Alphen aan den Rijn.nl

Taakomschrijving Codrdinator

Vanwege de groei van het aantal aanmeldingen van vrijwilligers en gasten, zijn wij op zoek naar
enkele codrdinatoren die de contacten met een deel van de gasten en vrijwilligers onderhouden.
Zij worden aangestuurd door een hoofdcodrdinator.

De specifieke taken van een cooérdinator zijn:

e Voeren van intake gesprekken met nieuwe gasten en vrijwilligers

e Regelen en plannen van proefritten met nieuwe gasten en vrijwilligers

e Het koppelen van een gast aan een vrijwilliger

o Contact houden met, aanspreekpunt en vraagbaak zijn voor gasten en vrijwilligers.

Voor deze taak moet u rekening houden met een tijdsbesteding van 1 dagdeel in de week. Het is
handig als u op werkdagen overdag beschikbaar bent hiervoor.
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